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Gestion d’une DM 

Sur Cloud/Web 

 

SAISIE & ENVOI D’UNE DM 

Saisie de la DM 

 Budget > Saisie du Budget > Décision Modificative 

 

 Cliquer sur « Maquette » (laissez mouliner, cela peut prendre plusieurs minutes), on obtient : 

 

 

1- Clic « Nouveau » 

2- Choix du type de DM et Sens 

3- Saisie de la description 

4- Saisie des dates 

5- Saisie du/des compte(s) à ouvrir 

6- Saisie du/des compte(s) à 

réduire 

7- Vérification de l’équilibre 

8- Validation de la saisie de la DM 
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Gestion d’une DM 

Sur Cloud/Web 

 Cliquer sur « Suivant », on obtient :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Cliquer sur « Suivant », on obtient :  

 

 

 

 Cliquer sur « Valider et Sceller », on obtient :  
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Gestion d’une DM 

Sur Cloud/Web 

 

 

REMARQUE : En démat, la globalité de la Maquette est reprise dans le .xml (page de garde, sommaire, 

annexes même vide, …) 

 

 ENVOI EN TRÉSORERIE 

 Cliquer sur « Transmettre », on obtient :  

 

 

 

 Cliquer sur « Envoyer Trésorerie ». 
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Gestion d’une DM 

Sur Cloud/Web 

 Le JVSPES prend le relais, si la coche est  alors vous pouvez simplement cliquer sur 

« Transmettre » pour finaliser l’envoi en Trésorerie. 

 

 

 Le flux part sans signature directement chez le Trésorier car c’est un flux budgétaire. 

 

 

 ENVOI EN PRÉFECTURE 

Il vous suffit de vous connecter sur iXChange 2 pour Actes afin de créer votre flux à envoyer, en 

prenant soin d’aller chercher le fichier .xml comme suit, et de rattacher un fichier .pdf (p.e page de 

signatures scannée, délibération) pour y apposer l’Accusé de Réception de la Préfecture (tampon). 


