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1
Création de l’exercice N+1

 Notice :

Création de l’exercice N+1 P.F.A > Création d’exercice

 Vérifications : 

 Type de Plan Comptable (maquette)

 Protocole d’échange

 Coche « Démat. du BP (Totem) »

 Taux FCTVA actualisé

 Niveaux de vote

https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle%20des%20PCE%202022/1-%20Cr%C3%A9ation%20de%20l%27exercice%20N%2B1.pdf


2
Restes-à-Réaliser

 Notice :

 Gestion des RAR Bascule de BP vers CA

 Création d’une édition préparatoire des 
RAR (facultatif)

 Saisie manuelle des montants votés

 Validation des reports sur le CA

 Mise à jour des reports sur le BP n+1

 Envoi des crédits reportés par Indigo

https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle des PCE 2022/2- Restes %C3%A0 r%C3%A9aliser.pdf


3
Mise à Jour du Plan Comptable

 Notice : 

 Mise à jour du Plan Comptable Prérequis

 Lancer l’outils de MAJ

 Exécuter les 5 étapes

 Quitter l’outil

https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle%20des%20PCE%202022/3-%20Mise%20%C3%A0%20jour%20du%20Plan%20comptable.pdf


4
Gestion des Subventions

 Notices : 

 Gérer les subventions versées par la collectivité
 Reconduction des subventions par le 

P.F.A

 Modification / Création des subventions

(attention à bien renseigner le type de budget en bas à 

droite (BP) pour alimenter l’annexe budgétaire)

 Consultation

 Validation/Refus

 Edition des fiches ‘subvention’

 Liquidation = mandatement

https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle%20des%20PCE%202022/4-%20Gestion%20des%20Subventions.pdf


5
Affectation du Résultat

 Notice : 

 Affectation du Résultat Calcul du Résultat

 Edition de travail

 Rédaction de la délibération

 Mise à jour des reports dans la 
préparation budgétaire N+1

 Visualisation des comptes de résultat 
sur le BP N+1

https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle%20des%20PCE%202022/5-%20Affectation%20du%20R%C3%A9sultat.pdf


 Notices : 

 Gestion du Compte Administratif

 Editer et dématérialiser les documents 

budgétaires

 Vérification des paramètres de 
l’exercice

 Vérification / Modification des RAR

 Mise à jour des comptes 001, 002 et 1068

 Edition de la maquette du CA

 Envoi du CA en Préfecture

 Envoi du CA en Trésorerie

6
Compte Administratif

https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle%20des%20PCE%202022/6-%20Gestion%20du%20Compte%20Administratif.pdf
https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle%20des%20PCE%202022/8-%20Edition%20et%20d%C3%A9mat%C3%A9rialisation%20de%20documents%20budg%C3%A9taires%20.pdf


 Notices : 

 Gestion du Budget Primitif

 Editer et dématérialiser les documents 
budgétaires

 Procéder à des exports / imports Excel 
par JVS

 Vérification des paramètres de l’exercice

 Mise à Jour des Reports

 Saisie du BP

 Création de nouvelles imputations

 Édition de l’état préparatoire du BP

 Export / Import Excel

 Vote des propositions / Validation du BP

 Édition de la Maquette du BP

 Transmission en Préfecture

 Transmission en Trésorerie

7
Budget Primitif

https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle%20des%20PCE%202022/7-%20Gestion%20du%20Budget%20Primitif.pdf
https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle%20des%20PCE%202022/8-%20Edition%20et%20d%C3%A9mat%C3%A9rialisation%20de%20documents%20budg%C3%A9taires%20.pdf
https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle%20des%20PCE/8-1-%20Proc%C3%A9der%20%C3%A0%20des%20exports-imports%20Excel.pdf


Les outils indispensables

 OPFI / OPNI  Utiliser l’outil de contrôle budgétaire

 Procéder à des imports/exports dans 

Excel pour la préparation du BP

 Construire une stratégie d’édition budgétaire

https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle%20des%20PCE/OUTILS%20-%20OPFI-OPNI%20M14.pdf
https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle%20des%20PCE/OUTILS%20-%20Utiliser%20l%27outil%20de%20contr%C3%B4le%20budg%C3%A9taire.pdf
https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle%20des%20PCE/OUTILS%20-%20OPFI-OPNI%20M14.pdf
https://www.indysystem.fr/userfile/documents/PCE%202020%20-%20HCloud/OUTILS%20-%20Utiliser%20l'outil%20de%20contr%C3%B4le%20budg%C3%A9taire.pdf
https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle%20des%20PCE/8-1-%20Proc%C3%A9der%20%C3%A0%20des%20exports-imports%20Excel.pdf
https://www.indysystem.fr/userfile/documents/Cycle%20des%20PCE/OUTILS%20-%20G%C3%A9rer%20la%20fen%C3%AAtre%20de%20s%C3%A9lection%20des%20imputations%20%286%29.pdf

