
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

SOMMAIRE 

 

INTRODUCTION ET FONCTIONNALITES DU PORTAIL IXBUS ........................................ 4 

1. GENERALITES ..................................................................................................... 5 

1.1 LANCEMENT DE L’APPLICATION ....................................................................................... 5 

1.2 IDENTIFICATION ................................................................................................................ 5 

1.3 LE MENU ADMINISTRATION ............................................................................................. 6 

1.4 QUITTER LE PORTAIL ......................................................................................................... 6 

1.5 SELECTIONNER DES ELEMENTS DANS UNE LISTE ............................................................. 7 

1.6 TRIER DES ELEMENTS DANS UNE LISTE ............................................................................. 8 

1.7 AGRANDIR ET REDUIRE L'ESPACE DE TRAVAIL ................................................................. 8 

1.1 INFO BULLES ...................................................................................................................... 9 

2. LE MENU PROFIL .............................................................................................. 11 

2.1 L’ONGLET INFORMATIONS .............................................................................................. 11 

2.2 L’ONGLET CERTIFICAT ..................................................................................................... 12 

2.3 L’ONGLET OPTIONS ......................................................................................................... 13 

2.4 SOUS-MENU INFORMATIONS ......................................................................................... 14 

2.4.1 Collectivités ......................................................................................................... 14 

2.4.2 Services ............................................................................................................... 15 

3. UTILISATION DU MODULE HELIOS .................................................................... 16 

3.1 LE SOUS-MENU STATISTIQUES ........................................................................................ 16 

3.2 LE SOUS-MENU PREPARER .............................................................................................. 17 

3.2.1 Les fonctionnalités .............................................................................................. 17 

3.2.2 Envoyer manuellement une pièce justificative................................................... 17 

3.2.3 Importer automatiquement un flux Hélios ......................................................... 20 

3.3 TRANSMETTRE UN FLUX HELIOS ..................................................................................... 21 

3.4 LE SOUS-MENU SIGNER (UNIQUEMENT FLUX PESV2) .................................................... 22 

3.4.1 L’ Onglet Aperçu .................................................................................................. 22 

3.4.2 L’Onglet Informations ......................................................................................... 23 

3.4.3 L’Onglet Pièces justificatives ............................................................................... 23 

3.4.4 L’Onglet Historique ............................................................................................. 23 



 

 

 

3.4.5 Signer un flux....................................................................................................... 24 

3.4.6 Refuser un bordereau ......................................................................................... 25 

3.5 LE SOUS-MENU VISER (UNIQUEMENT FLUX PESV2) ....................................................... 25 

3.5.1 L’Onglet Aperçu ................................................................................................... 26 

3.5.2 L’Onglet Aperçu ................................................................................................... 26 

3.5.3 L’Onglet Pièces justificatives ............................................................................... 27 

3.5.4 L’Onglet Historique ............................................................................................. 27 

3.6 LE SOUS-MENU ELEMENTS ENVOYES ............................................................................. 29 

3.7 SOUS-MENU ELEMENTS REÇUS (FLUX OCRE) ................................................................. 32 

3.7.1 L’onglet Aperçu ................................................................................................... 32 

3.7.2 L’onglet Informations .......................................................................................... 33 

3.7.3 L’onglet Historique .............................................................................................. 33 

4. LE TRANSMETTEUR........................................................................................... 34 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Cliquez ici pour vous 

déconnecter 
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1.1 INFO BULLES 

Cliquez ici pour 

agrandir l'espace 

de travail 

Cliquez sur cette 

icône pour réduire 

l’espace de travail 



 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  

Pour insérer les pièces justificatives, cliquez sur le second onglet. 

L’onglet Pièces jointes 
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